SELEZIONE PUBBLICA PER
ISTRUTTORE BIBLIOTECARIO

Suggerimenti bibliografici e sitografici aggiornati

A cura dell'Ufficio Consulenza - Biblioteca Civica Bertoliana, Vicenza

Avvertenza: Si fa presente che i testi elencati rappresentano una rassegna della manualistica
piu aggiornata presente nelle biblioteche delle sedi cittadine e della rete delle biblioteche
vicentine, al fine di fornire unicamente un semplice suggerimento di studio in preparazione di un
esame per la figura professionale delineata, da non considerarsi quindi necessariamente
esauriente. Tutti i volumi indicati sono rintracciabili e consultabili attraverso il nostro catalogo
online.

1. Nozioni di Diritto Costituzionale, Amministrativo e
Ordinamento degli Enti Locali

| testi per questa sezione sono aggiornati alle riforme piu recenti della Pubblica
Amministrazione, al Nuovo Codice dei Contratti Pubblici e agli ultimi CCNL del comparto
Funzioni Locali.
e |l concorso per istruttore e istruttore direttivo nell'area socio-culturale: manuale e
quiz
Maggioli Editore (Edizione piu recente)
Manuale mirato che unisce diritto amministrativo, ordinamento degli enti locali, pubblico
impiego e la gestione specifica dei servizi culturali e bibliotecari.
e Collaboratore professionale e istruttore area amministrativa enti locali (Categorie B
e C)
Edizioni Simone (Edizione piu recente)
Un classico compendio completo per la preparazione delle prove scritte e orali nei
comuni.
e | quiz per i concorsi da impiegato comunale
Maggioli Editore (Edizione piu recente)
Raccolta di quesiti a risposta multipla commentati per verificare la preparazione sulle
materie degli enti locali.

Diritti, Doveri, Responsabilita, Tutela della Privacy e Transizione
Digitale nella PA

e Testo coordinato del Codice in materia di protezione dei dati personali
Disponibile online sul sito del Garante per la protezione dei dati personali:
https://www.garanteprivacy.it/codice

e Codice delllAmministrazione Digitale (CAD) - D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82
Il testo aggiornato e vigente & consultabile sulla piattaforma nazionale Normattiva:



https://rbv.biblioteche.it/biblioteche-della-citta-di-vicenza/mappa-delle-biblioteche-della-citta-di-vicenza/
https://rbv.biblioteche.it/biblioteche-della-citta-di-vicenza/mappa-delle-biblioteche-della-citta-di-vicenza/
https://www.garanteprivacy.it/codice

2. Nozioni di Biblioteconomia, Servizi in Biblioteca e
Risorse Digitali

La preparazione deve unire i fondamenti teorici classici della disciplina all'evoluzione verso i
servizi digitali, I'information literacy, I'open access e la gestione della biblioteca pubblica intesa
come centro culturale comunitario.

Giorgio Montecchi, Fabio Venuda

Manuale di biblioteconomia

Milano: Editrice Bibliografica (Nuova edizione aggiornata)

Il testo di riferimento universitario per comprendere la struttura, la storia e le funzioni della
biblioteca.

Giovanni Solimine, Paul Gabriele Weston (a cura di)

Biblioteche e biblioteconomia. Principi e questioni

Roma: Carocci (Edizione aggiornata)

Un quadro approfondito e critico sulle sfide contemporanee della professione.

Il manuale del bibliotecario

Maggioli Editore (Edizione piu recente)

Manuale operativo specifico per concorsi che approfondisce il sistema bibliotecario
italiano, la catalogazione, la promozione dei servizi e la gestione della sicurezza.

Carlo Bianchini

| fondamenti della biblioteconomia

Milano: Editrice Bibliografica.

| test dei concorsi per bibliotecario / 250 quiz per il concorso da bibliotecario
Alpha Test o Maggioli (Edizioni recenti)

Strumenti pratici con simulazioni d'esame e domande a risposta multipla incentrate sulla
biblioteconomia tecnica.

Linee Guida Internazionali, Digital Lending e Open Access

Il servizio bibliotecario pubblico: linee guida IFLA/UNESCO per lo sviluppo
Consultabili sul sito ufficiale dell'International Federation of Library Associations and
Institutions:

https://www.ifla.org/units/public-libraries/

Piattaforme di Digital Lending (MLOL - MediaLibraryOnLine)

Studio del funzionamento del prestito digitale di e-book, edicola remota e risorse open. Di
seguito i riferimenti e le guide ufficiali per l'uso:

Guida istituzionale: https://www.medialibrary.it/help/guida.aspx

Portale d'accesso territoriale: https://vicenza.medialibrary.it/

Linee guida sull'Open Access e licenze Creative Commons

Riferimenti teorici sulla diffusione aperta della conoscenza e la gestione dei diritti d'autore
sulle risorse digitali:

Creative Commons ltalia: https://www.creativecommons.it/

AIB - Sezione Open Access e Ricerca:

https://www.aib.it/struttura/commissioni-e-gruppi/cnbur/


https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2005-03-07;82
https://www.ifla.org/units/public-libraries/
https://www.medialibrary.it/help/guida.aspx
https://vicenza.medialibrary.it/
https://www.creativecommons.it/
https://www.aib.it/struttura/commissioni-e-gruppi/cnbur/

3. Nozioni di Catalogazione, Classificazione e
Soggettazione

Accanto all'applicazione delle regole tradizionali, ai candidati &€ oggi richiesta la conoscenza
dell'evoluzione verso lo scenario dei Linked Data e I'adozione del modello concettuale unificato
IFLA LRM (Library Reference Model), che integra e supera i precedenti modelli FRBR e FRAD.

REICAT (Regole Italiane di Catalogazione)

e Regole italiane di catalogazione: REICAT
A cura della Commissione permanente per la revisione delle regole italiane di
catalogazione.
Roma: ICCU.
Il testo e gli aggiornamenti sono liberamente accessibili sul portale ICCU:

https://www.iccu.sbn.it/
Classificazione Decimale Dewey (DDC)

e Classificazione decimale Dewey: introduzione e linee guida
Le risorse informative e i criteri per I'utilizzo della WebDewey in Italia sono disponibili sul
sito dell'Associazione ltaliana Biblioteche (AIB):

https://www.aib.it/pubblicazioni/webdewey-italiana/
Indicizzazione per Soggetto

e Nuovo Soggettario
Guida al sistema italiano di indicizzazione per soggetto a cura della Biblioteca Nazionale
Centrale di Firenze (BNCF).
Il prototipo del Thesaurus e i manuali di applicazione sono consultabili online:
https://thes.bncf firenze.sbn.it/

4. Legislazione in Materia di Beni Culturali e
Biblioteche

Quadro normativo nazionale e focus specifico sulla legislazione della Regione del Veneto.
e Codice dei Beni Culturali e del Paesaggio (D.Lgs. 42/2004)
In particolare la Parte |1l dedicata ai Beni Culturali (Capo I) e le norme sul diritto d'autore e
sul deposito legale (Legge 106/2004 e relativo regolamento).
Il testo aggiornato e vigente & consultabile sulla piattaforma nazionale Normattiva:
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2004-01-22:42

e REGIONE VENETO - Legge Regionale n. 17 del 16 maggio 2019
"Legge per la cultura"
Testo fondamentale che disciplina le attivita di valorizzazione, la gestione dei sistemi


https://www.iccu.sbn.it/
https://www.aib.it/pubblicazioni/webdewey-italiana/
https://thes.bncf.firenze.sbn.it/
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2004-01-22;42

bibliotecari territoriali e lo sviluppo culturale nel Veneto.
Consultabile sul Bollettino Ufficiale della Regione del Veneto:

https://bur.regione.veneto.it/


https://bur.regione.veneto.it/
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